[image: image1.jpg]i K

HEFEI UNIVERSITY OF ECONOMICS






2021年12月

全国大学英语四六级考试
考务工作手册

（高教基地校区）

二○二一年十二月

目    录

考点考试机构设置....................................................................................1

考点机构工作职责………………………………………………………4
考试铃声信号……………………………………………………………7
四级操作规程………………………………………………………. …. 8
六级操作规程………………………………………………………. …..9
CET考场偶发事件处理办法………………….………………….……..10
CET监考人员守则……………………………………..……………….15
《国家教育考试违规处理办法》摘录…………………………………17
黑板板书样本……………………………………………………………19
监考安排表…………………………………………………………........20
	温馨提示：

  本科院校代码：34106    北校区代码：0     南校区代码：1
专科院校代码：34066    北校区代码：1     南校区代码：0
                       调频：FM 85.0

本科考点名称：安徽农业大学经济技术学院

专科考点名称：安徽涉外经济职业学院


2021年12月全国大学英语四、六级考试机构设置

一、组织机构

（一）主  考：周建华  （13956797168）

副主考: 张群  吴国兵  祝嘉平 

(二）四六级考试防疫专项领导及工作组成员

组长：吴国兵   成员：王明辉  潘俊杰  曹校红 

（三）巡视巡考组

组长：张群  

成员: 常林虎 方新普 席清才 汪乙敏  方莉 方百寿 丁先存
纪检组：组长： 祝嘉平    成员：徐国成
（五）试卷保密与考场保卫组

组长：曹校红

成员: 吴炳辉  李刚  张其艳  张以升  保安：上午8名，下午4名
（六）后勤保障组

组长：潘俊杰     

成员：汪坤岗 唐义旺 王梁 聂晓鸣 齐威才 水电工1名 校医1名

（七）听力播放保障组

组长：魏巍     

成员：郁玉叶  孟慧敏
（八）考务组：
1.考务组成员 

组长：武月锋      成员：张同利、吴炳辉等

2.考点各工作小组工作地点与分工

2021年12月18日上午CET-4（158个考场，其中本科156个考场，专科2个考场，隔离考场3个 ）

考务办公室按照考场所在楼层分配，本科1-62考场及专科2个考场在考务办公室一发放及回收试卷，本科63-126考场及隔离考场在考务办公室二发放及回收试卷，F楼30个考场（127-158）在考务办公室三发放及回收试卷。
（1）考务办公室一（教学楼C202教室）（第一位为组长）（64个考场）

组长：魏明锐  成员：戴先红  张其艳   孟慧敏  汪兵  刘肖利
（2） 考务办公室二 （教学楼二楼教师休息室）（第一位为组长）（64个考场）

组长：余新宏  成员：薛姗  张以升 刘晓琴  马姗珊  郁玉叶  
考务办公室三（行政楼三楼）（第一位为组长）（30个考场）

  组长：方汝峰  成员：钱归归  任俊应  姚孝生  
健康观察室个：1、3层教师休息室 

（5）隔离考场3个：F301、F302、F304
（6）备用教师（3人）：程庆钿、陈琦、阮海燕（无需监考参加考务）
2021年12月18日下午CET-6（67个考场，其中本科66个考场，专科1个考场，2个隔离考场） 

考务办公室按照考场所在楼层分配，本科1-31考场及专科考场在考务办公室一发放及回收试卷，本科32-62考场在考务办公室二发放及回收试卷。

（1）考务办公室一（教学楼C202教室）（第一位为组长）（31个考场）

组长：魏明锐   成员：钱归归  刘晓琴   张以升 
（2）考务办公室二（教学楼二楼教师休息室）（第一位为组长）（32个考场）

组长：余新宏  成员：薛姗  张其艳   孟慧敏  郁玉叶
（3）健康观察室2个：1、3层教师休息室
（4）备用教师（2人）：姚兴平、马姗珊（无需监考参加考务）
3.铃声设定与电台播音： 唐义旺（铃声设定）  郁玉叶  孟慧敏（听力结束后参与考务工作）

4.楼层流动联络员（材料收集）

2021年12月18日上午CET-4：

1楼：刘晓琴  2楼：戴先红  3楼：任俊应 4楼：马姗珊 5楼：余新宏
F楼：1、2楼：张其艳；4、5楼：方汝峰
2021年12月 18日下午CET-6：

1楼：任俊应  2楼：薛姗  3楼：余新宏  4楼：沈长龙 
5.楼层巡考安排

2021年12月18日上午CET-4

1楼：常林虎  2楼：方新普 3楼：徐国成 4楼：席清才

5楼：丁先存  F楼：1、2楼：方莉   3、4楼：方百寿
2021年12月18日下午CET-6

1楼：常林虎    2楼：徐国成   3楼：方莉   4楼：席清才
6.考务组其他工作安排

（1）吴炳辉、沈长龙、张以升负责试卷考前的保密及整理工作；

（2）沈长龙、张以升、任俊应负责监考教师的签到工作，试卷领取、试卷回收现场秩序维护工作；

（3）戴先红、余新宏、薛姗、张其艳负责试卷的分发工作；

考试结束，以上考务人员参加试卷整理回收工作。

二、考点机构工作职责
(一) 主考、副主考职责：
1、主持本考点的考试，全面负责本考点的组织工作。

2、负责本考点的组织机构建设 ，实行岗位责任制。

3、负责组织宣传工作。大力宣传国家、省有关政策、规定和管理办法，并结合考点的实际制定加强考试报名、考试实施和考试违规处理等各项具体措施。

4、负责组织配备考点工作人员和考务培训，未经培训人员不得上岗。

5、负责考点的管理与保安工作。各考点必须实行封闭管理。考点工作人员、监考人员必须凭证入场，挂牌上岗。确保考试期间供电、治安、医疗、交通和环境卫生不出问题。

6、负责选聘监考人员并对监考人员实施管理。对监考人员工作不力，甚至纵容或协同考生作弊的监考人员，应及时更换，并依照有关规定追究其责任。

7、负责因试卷的破损、字迹模糊、错装或考生错贴等情况下启用备用试卷或答题卡的处理工作，并注明原因，同时向省巡视员和考试院汇报。

8、负责处理考试偶发事件的处理，及时向省巡视员和考试院汇报

(二) 四六级考试防疫专项工作组职责：

1、联系属地防疫部门，加强对我校的防疫工作的指导和帮助； 
2、指导学校相关部门制定防疫方案和预案情况，视需要报相关部门备案或者审批；
3、考前14天督促人事管理、考务组织部门加强对考务人员，督促学生管理部门对考生体温检测；
4、口罩等防疫物质准备；备用隔离考场工作服、一次性工作帽、医用防护口罩、防护服等防疫物质准备；
5、考场、备用隔离考场、考务办公室等场所、通道、区域、桌椅的清洁消毒、降温通风等防疫保障与实施；
6、设置体温检测点，在考试封闭区域入口处，设置体温监测点，对所有考点人员进行体温检测；
7、做好防疫宣传、人员培训、应急演练等相关工作情况。
(三) 纪检组职责：
1、负责对考试工作进行全程监察，做好考前监考教考勤工作，严肃查处监考教师旷工、迟到、早退，未经批准擅自找他人代为监考等违规、失职、渎职等行为。

2、负责监督违规考试公示栏的设置、受理举报电话，核查举报情况。

3、负责对违规考生的处理。

(四) 巡视组职责：

1、根据职责分工，检查、监督考点考风考纪执行情况，巡查考场考风考纪，重点在发放答题卡、试卷，收答题卡、试卷，考试结束等时段巡查考场情况，并做好巡查记录。

2、负责对监考人员是否按时参加监考进行巡视，对违规、失职、渎职等行为进行严肃查处

（五）考务组职责
1. 考点办公室职责

(1) 负责组织监考、考务人员培训，协助主考做好各项准备工作；
(2) 接送试卷、确保试卷的保密安全；
(3) 协助领导小组处理有关考务问题；
(4) 与上级考试单位密切联系，及时报告本考点考试情况；

(5) 收集汇总缺考考生信息，协助作好违纪违规学生的处理工作；

（6）负责考试对外的宣传工作 。

2. 考场工作小组职责

(1) 发放当场考试的试卷及监考用品等；

(2) 督促监考人员履行职责，维护楼层的考试秩序；
(3) 指导监考人员填写考试相关表格；

(4) 及时向主考报告楼层的突发事件；
(5) 组织试卷验收、装袋及密封等工作。 

3.电台播音负责人职责

(1) 负责考前学校电台的检查试播和调试，避免出现听力盲区；

(2) 播放磁带，保证考试期间信号的正常传输，发现问题及时报告；

4.楼层流动监考员职责

(1)协助主考、副主考监督监考教师领取试卷前往考场期间的行动路线；

(2)协助巡视组在考试期间对所负责楼层的教室考试情况，应对突发事件，并向考点考务办公室汇报；

(3)作为备用或应急监考教师。

(六)试卷保密与考场保卫组职责

(1) 负责试卷的安全押运以及试卷留存期间的保密值班；

(2) 负责划定考场警戒线，考试期间考场实行全封闭；

(3) 负责维持考点正常秩序，协助处理突发事件；

(4) 负责将中途离开考场的考生集中到备用考场进行管理；

(5) 负责严重违规考生的调查取证。

(6) 按照疫情防控专项工作组要求，最后疫情防控相关工作；

(7) 做好学院领导交办的其他工作。

（七）后勤保障组职责
(1) 负责考场考生的医护等工作；

(2) 确保考试期间正常供水、供电，特别做好听力时突发故障预案；

(3) 按考试规定调整电铃信号，确保铃声信号准确无误；

(4) 做好交通车运行安排调度工作；

(5) 做好试卷运输专车安排、司机培训等相关工作；

(6) 按照疫情防控专项工作组要求，最后疫情防控相关工作；

(7) 做好学院领导交办的其他工作。

三、考试铃声信号

	上午（CET-4）
	铃声
	内容

	8:45
	第一次（响长铃一次）    
	考场保卫人员开始让考生进入考区，

监考教师组织考生有秩序进入考场。

	9:00
	第二次（响短铃一次）
	发答题卡1、答题卡2和试题册

	9:10
	第三次（响长铃一次）
	考试开始，考生做试题的第一部分，即写作部分

	9:40
	第四次（响长铃一次）
	听力考试正式开始

	10:05
	第五次（响短铃一次）
	收答题卡一

	11:20
	结束考试（响长铃一次）
	宣布考试结束，并立即令考生停止答题。 

	下午（CET-6）
	铃声
	内容

	14:45
	第一次（响长铃一次）    
	考场保卫人员开始让考生进入考区，

监考教师组织考生有秩序进入考场。

	15:00
	第二次（响短铃一次）
	发答题卡1、答题卡2和试题册

	15:10
	第三次（响长铃一次）
	考试开始，考生做试题的第一部分，即写作部分

	15:40
	第四次（响长铃一次）
	听力考试正式开始

	16:10
	第五次（响短铃一次）
	收答题卡一

	17:25
	结束考试（响长铃一次）
	宣布考试结束，并立即令考生停止答题。


四、监考工作要点及操作规则

	CET4 操 作 规 程

	8：45
	组织考生入场
	1．组织考生入场。监考员乙在考场门口逐一检查考生准考证、有效身份证件上的照片是否与本人相符，检查准考证上考场号是否与本考场号相符，检查并禁止考生携带违规物品入场。

2．监考员甲保护试卷袋、听力磁带及放音设备，指导考生在考场座位表上规定的位置签字，指导考生按准考证上的座位号入座。

	9：00
	禁止迟到考生入场，

启封、发答题卡及试题册
	3．禁止迟到考生入场。

4．要求并提示考生非听力考试期间不得佩戴耳机，否则按违规处理。

5．发答题卡1、答题卡2和试题册。监考员甲先向全体考生展示试卷袋及磁带密封完好。监考员乙当众启封并核对无误后，下发答题卡1、答题卡2和试题册。

6. 监考员甲提示考生仔细阅读试题册正面的“敬告考生”，并要求考生检查试题册背面条形码、答题卡1和答题卡2的印刷质量，要求考生确认无误后将试题册背面上的条形码揭下后粘贴在答题卡1的条形码粘贴框内并填写（涂）试题册封底、答题卡1和答题卡2上的学校名称、姓名及准考证号等信息。强调只能用黑色签字笔填写姓名、准考证号，用HB-2B铅笔涂黑相应的信息点。

7．要求考生将相关信息填写完整后，将试题册背面向上放回至桌子左上角。提示考生若提前阅读试题，将按违规处理。

	9：10
	考试开始
	8．考试正式开始。考生做试题的第一部分，即写作部分（用黑色字迹签字笔答题）。提示考生以下内容：

“（1）作文题目在试题册背面，使用黑色签字笔在答题卡1上作答，期间不得打开试题册。

（2）作文题考试时间为30分钟，之后将立即进行听力考试。”

9．监考员甲逐一核验证件，检查考生填写（涂）信息、粘贴条形码是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

10．核验完证件后，监考员一前一后认真监考。

	9:35
	11．提示考生5分钟后结束写作考试，并开始进行听力考试。

	9:40
	听力考试
	12．听力考试正式开始，命令考生打开试题册，带上耳机并提示考生“听力录音播放完毕后，将立即回收答题卡1”。监考员甲播放听力磁带。听力部分考试时，监考员甲站在放音设备旁，以便处理设备或磁带故障等突发事件，监考员乙监控整个考场。

注：听力部分考试时，监考员原则上不要走动。若无试题、试题册的原因，监考员有权制止其他任何人在听力部分考试进行时进入考场

	10:05
	收答题卡1

听力考试结束
	13．听力考试结束，监考员在听到结束语后，命令考生停止答题并摘下耳机。
14．监考员甲收答题卡1，监考员乙监控整个考场，收卷期间考生不得答题，否则按违规处理。

	10:10
	记录缺考情况

检查条形码粘贴情况
	15．命令考生继续作答。
16．监考员甲逐一核验答题卡1粘贴条形码是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

17．监考员甲记录缺考考生有关信息，在答题卡1、答题卡2及试题册背面填写（涂）缺考考生姓名及准考证号最后两位，缺考考生的条形码粘贴条不用揭下。监考员乙控制整个考场。

	11:10
	18．提醒考生离考试结束还有十分钟。

	11:20
	19．宣布考试结束，并要求考生立即停止答题。

20．监考员甲维持考场秩序，监考员乙验收各考生试题册和答题卡2，并再次检查考生填写（涂）信息、粘贴条形码是否规范，清点无误后组织考生退场（严禁考生带走试题册和答题卡）。
21．监考员甲在考场记录单上记录违规考生并要求考生签字确认。

	考试收尾
	收卷
	22．监考员按座位号小号在上，大号在下的顺序（包括缺考考生）整理试题册和答题卡。

	
	清点密封
	23．将整理好的试题册、答题卡1和答题卡2一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误后密封。

注：（1）考生的答题卡1、答题卡2分别装入相应的专用袋内密封（包括缺考考生）。

（2）试题册装入试卷袋内密封（包括缺考考生），由省级承办机构集中管理。

	CET6 操 作 规 程



	14：45
	组织考生入场
	1．组织考生入场。监考员乙在考场门口逐一检查考生准考证、有效身份证件上的照片是否与本人相符，检查准考证上考场号是否与本考场号相符，检查并禁止考生携带违规物品入场。

2．监考员甲保护试卷袋、听力磁带及放音设备，指导考生在考场座位表上规定的位置签字，指导考生按准考证上的座位号入座。

	15：00
	禁止迟到考生入场，

启封、发答题卡及试题册
	3．禁止迟到考生入场。

4．要求并提示考生非听力考试期间不得佩戴耳机，否则按违规处理。

5．发答题卡1、答题卡2和试题册。监考员甲先向全体考生展示试卷袋及磁带密封完好。监考员乙当众启封并核对无误后，下发答题卡1、答题卡2和试题册。

6. 监考员甲提示考生仔细阅读试题册正面的“敬告考生”，并要求考生检查试题册背面条形码、答题卡1和答题卡2的印刷质量，要求考生确认无误后将试题册背面上的条形码揭下后粘贴在答题卡1的条形码粘贴框内并填写（涂）试题册封底、答题卡1和答题卡2上的学校名称、姓名及准考证号等信息。强调只能用黑色签字笔填写姓名、准考证号，用HB-2B铅笔涂黑相应的信息点。

7．要求考生将相关信息填写完整后，将试题册背面向上放回至桌子左上角。提示考生若提前阅读试题，将按违规处理。

	15：10
	考试开始
	8．考试正式开始。考生做试题的第一部分，即写作部分（用黑色字迹签字笔答题）。提示考生以下内容：

“（1）作文题目在试题册背面，使用黑色签字笔在答题卡1上作答，期间不得打开试题册

（2）作文题考试时间为30分钟，之后将立即进行听力考试。”

9．监考员甲逐一核验证件，检查考生填写（涂）信息、粘贴条形码是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

10．核验完证件后，监考员一前一后认真监考。

	15:35
	11．提示考生5分钟后结束写作考试，并开始进行听力考试。

	15:40
	听力考试
	12．听力考试正式开始，命令考生打开试题册，带上耳机并提示考生“听力录音播放完毕后，将立即回收答题卡1”。监考员甲播放听力磁带。听力部分考试时，监考员甲站在放音设备旁，以便处理设备或磁带故障等突发事件，监考员乙监控整个考场。

注：听力部分考试时，监考员原则上不要走动。若无试题、试题册的原因，监考员有权制止其他任何人在听力部分考试进行时进入考场

	16:10
	收答题卡1

听力考试结束
	13．听力考试结束，监考员在听到结束语后，命令考生停止答题并摘下耳机。
14．监考员甲收答题卡1，监考员乙监控整个考场，收卷期间考生不得答题，否则按违规处理。

	16:15
	记录缺考情况

检查条形码粘贴情况
	15．命令考生继续作答。
16．监考员甲逐一核验答题卡1粘贴条形码是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

17．监考员甲记录缺考考生有关信息，在答题卡1、答题卡2及试题册背面填写（涂）缺考考生姓名及准考证号最后两位，缺考考生的条形码粘贴条不用揭下。监考员乙控制整个考场。

	17:15
	18、提醒考生离考试结束还有十分钟。

	17:25
	19、宣布考试结束，并立要求考生立即停止答题。

20、监考员甲维持考场秩序，监考员乙验收各考生试题册和答题卡2，并再次检查考生填写（涂）信息、粘贴条形码是否规范，清点无误后组织考生退场（严禁考生带走试题册和答题卡）。
21．监考员甲在考场记录单上记录违规考生并要求考生签字确认。

	考试收尾
	收卷
	22．监考员按座位号小号在上，大号在下的顺序（包括缺考考生）整理试题册和答题卡。

	
	清点密封
	23．将整理好的试题册、答题卡1和答题卡2一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误后密封。

注：（1）考生的答题卡1、答题卡2分别装入相应的专用袋内密封（包括缺考考生）。

（2）试题册装入试卷袋内密封（包括缺考考生），由省级承办机构集中管理。


五、CET考场偶发事件处理办法
	序号
	偶发事件
	处理办法

	
	
	监考员
	考点主考

	1
	考生坐错位置
	如果是本考场考生，立即责令其坐到相应座位；如果是其它考场考生，应稳定考生的情绪，立即通过流动监考员报告考点主考。
	责成有关考试工作人员立即查明考生的确切位置，安排考生进场考试，处理该情况所误时间不予顺延。

	2
	考生遗失有关考试证件
	先对照考生相貌，若与考场座位表上照片相符，经考点主考批准可安排考生进场考试，但考生必须出具院系开具的证明材料。辅导员签字确认。
	掌握无准考证进场考生情况，遗失准考证的，要求考生出具院系开具的证明材料。

	3
	发现考生与身份证件或考场座位表上的照片不符
	如确系替考的，应终止该考生作答，并要求考生在有关材料上签字确认，对怀疑替考的，立即通过流动监考报告主考。
	核实情况，确系替考，在考试情况报告单等有关材料上签字，并逐级上报。

	4
	试卷启封前，发现试卷袋口或密封有异常迹象
	暂停拆封并立即报告考点主考，安排考生在考场等候。
	与监考员共同将异常情况记录在案后，将有问题试卷交还试卷保密室，封存备查，立即上报省级教育考试机构。

	5
	试卷启封前，发现所发试卷与考试语种不符
	暂停拆封并立即报告考点主考，安排考生在考场等候。
	立即从试卷保密室取出应考试卷送达考场。并经省级教育考试机构同意可补足延误时间。

	6
	CET4试卷袋启封后，监考员发现所装为CET6试卷
	稳定考生的情绪，立即通过流动监考员报告考点主考，安排考生在考场等候。
	经省级教育考试机构同意后，启用CET4备用卷进行考试；同时派未接触CET6试卷的后备监考员接替该考场监考员工作，对该考场监考员采取隔离措施，直至英语六级考完为止。

	7
	CET4试卷分发给考生后，考生发现所装为CET6试卷
	稳定考生的情绪，立即通过流动监考员报告考点主考，安排考生在考场等候。
	经省级教育考试机构同意后，启用CET4备用卷进行考试，补足延误时间，并将情况如实记入考试情况报告单。CET4结束后，立即对接触CET6试卷的全体人员采取隔离措施，直至CET6考完为止。

	8
	CET6试卷袋启封后，监考员发现所装为CET4试卷
	稳定考生的情绪，立即通过流动监考员报告考点主考，安排考生在考场等候。
	经省级教育考试机构同意后，启用CET6备用卷进行考试。

	9
	CET6试卷分发给考生后，考生发现所装为CET4试卷
	稳定考生的情绪，立即通过流动监考员报告考点主考，安排考生在考场等候。
	经省级教育考试机构同意后，启用CET6备用卷进行考试。

	10
	试卷袋启封后，发现有缺页、漏印、重印、损坏等情况
	先让考生答题，立即通过流动监考员报告考点主考
	核实情况，启用备用卷。如影响考试时间，经省级教育考试机构同意后，补足因此耽误考生的考试时间，将情况如实记入上报给省级教育考试机构的考试情况报告单。

	11
	因试卷印刷字迹不清，考生提出询问
	立即通过流动监考员报告考点主考，主考请示省级教育考试机构，经同意后，启用备用卷。并记入考试情况报告单。
	立即上报省级教育考试机构，请示启用备用卷，并将情况如实记入上报给省级教育考试机构的考试情况报告单。

	12
	发现试题出现明显错误
	不作回答，立即通过流动监考员报告考点主考。
	将情况上报省级教育考试机构（省级考试机构与大学英语四、六级考委会办公室联系）。将情况如实记入考试情况报告单。

	13
	考生未粘贴条码前，发现答题卡1有印刷问题
	通过流动监考报告考点主考，经考点主考同意后，将考生问题卡收回, 将备用答题卡1发给该考生，指导考生将试题册背面的条形码粘贴揭下后粘贴至备用答题卡1上的指定位置，并填写（涂）学校名称、姓名及准考证号等信息. 考生确认完成考试后，方可离场。在考点主考监督下，监考员将考生备用答题卡1和原有答题卡2分别封装在答题卡1袋和答题卡2袋内。监考员将该情况在答题卡1和答题卡2袋上“考场其他情况说明”中记录该情况
	将处理情况上报省级承办机构，省级承办机构上报教育部考试中心。正常考试结束后，给该考生延长启用备用卷所误时间，延长时间原则上不能超过30分钟

	14
	考生粘贴条码后，发现答题卡1有印刷问题
	通过流动监考报告考点主考，并让考生继续作答, 将备用答题卡1发给该考生，指导考生填写（涂）学校名称、姓名及准考证号等信息，条形码粘贴条仍保留在原有答题卡1上；考生使用备用答题卡1作答原有答题卡1受损部分题目, 考生确认完成考试后，方可离场。在考点主考监督下，将考生同时作答的原有答题卡1和备用答题卡1一并封装在答题卡1袋内，答题卡2封装在答题卡2袋内。监考员将该情况在答题卡1和答题卡2袋上“考场其他情况说明”中记录该情况

	向省级承办机构汇报该情况，经同意后，启用备用答题卡, 将处理情况上报省级承办机构，省级承办机构上报教育部考试中心, 正常考试结束后，给该考生延长启用备用卷所误时间，如涉及听力部分，可重新播放听力磁带，延长时间原则上不能超过30分钟。


	15
	考生打开试题册后并开始在答题卡1或答题卡2上作答试题册题目时，发现有印刷错误且影响作答
	应停止考生作答并立即通过流动监考报考考点主考，将备用试题册和备用答题卡1、2发给该考生，指导考生将备用试题册封底上的条形码揭下后粘贴在备用答题卡1的条形码粘贴框内并填写（涂）备用试题册封底、备用答题卡1、备用答题卡2上的学校名称、姓名及准考证号等信息，指导考生从停止作答部分的第一题开始作答，考生确认完成考试后，方可离场。在考点主考监督下，监考员将考生原有答题卡1、2和备用答题卡1、2全部封装在相应答题卡袋内。将该情况在答题卡1和答题卡2袋上“考场其他情况说明”中记录该情况
	向省级承办机构汇报该情况，经同意后，启用备用卷，将处理情况上报省级承办机构，省级承办机构上报教育部考试中心，正常考试结束后，给该考生延长启用备用卷所误时间，如涉及听力部分，可重新播放听力磁带，延长时间原则上不能超过30分钟。



	16
	条形码印刷错误
	通过流动监考报告考点主考，经考点主考同意后，请考生继续按要求将答题卡1、答题卡2和试题册封底的相关个人信息填写（涂）完整后作答，考试结束后，在考点主考监督下，监考员将该考生的试题册封装在答题卡1袋内，并在答题卡1和答题卡2袋上“考场其他情况说明”中记录该情况。
	将该情况上报至省级教育考试机构，省级教育考试机构上报教育部考试中心。

	17
	考生误将条形码粘贴条错贴至答题卡非答题区或非信息填涂区


	通过流动监考报告考点主考，经考点主考同意后，请考生继续按要求将答题卡1、答题卡2和试题册封底的相关个人信息填写（涂）完整后作答。监考员在答题卡1和答题卡2袋上“考场其他情况说明”中记录该情况。
	将该情况上报至省级教育考试机构。

	18
	考生误将条形码粘贴条错贴至答题卡答题区或信息填涂区
	通过流动监考报告考点主考，经考点主考同意后，请考生停止作答，并收回考生试题册及答题卡，将备用试题册及答题卡发给该考生，指导该考生将备用试题册封底上的条形码揭下后粘贴在备用答题卡1的条形码粘贴框内并填写（涂）备用试题册封底、备用答题卡1和备用答题卡2上的学校名称、姓名及准考证号等信息，确认考生填写（涂）、粘贴无误后，方可允许考生开始作答，启用备用卷所误时间，不予延长，考试结束，监考员在考点主考监督下将该考生备用答题卡同考场其他考生答题卡一同封装在相应答题卡袋内，该考生原有试题册、答题卡以及备用试题册无需寄送至答题卡扫描点。

	向省级教育考试机构汇报该情况，经同意后，启用备用试题册和答题卡，将处理情况上报省级教育考试机构，省级教育考试机构上报教育部考试中心。

	19
	听力考试开始时，听力磁带或播放设备出现故障
	立即通过流动监考员报告考点主考。
	报告省级教育考试机构，经同意后启用备用磁带或备用设备，顺延考试结束时间。

	20
	听力考试进行中，听力磁带或播放设备出现故障
	立即通过流动监考员报告考点主考，并记录下出现问题的题目。经省级教育考试机构批准重新播放时，从出现问题时的那道题开始播放。
	报告省级教育考试机构，经同意后启用备用磁带或备用设备，顺延考试结束时间。

	21
	发现考生将规定以外的物品带入考场
	在考前提出要求，开考后仍不交送指定地点的，所带物品应予暂扣并如实记入考场记录单。
	核实具体情况，并记录在考试情况报告单上。

	22
	考生在考场内发生晕场、突发疾病等的突发情况
	通过流动监考员报告考点主考。经简易治疗能坚持本场考试的，鼓励其坚持考试（所误时间不补）；难以坚持者，允许其退场治疗，但离开考场后不得再入场考试，记入考场记录单。
	指挥和监督医疗组予以就地治疗或送至就近医院治疗。

	23
	个别监考人员发生晕场、疾病情况
	通过流动监考员报告考点主考。
	及时安排治疗，并立即安排后备监考员接替该监考员工作。

	24
	考生在考场内喧哗
	予以制止，按有关规定做相应处理。制止无效的，终止其继续参加考试，通过流动监考员将考生带至考务办公室处理。以上情况如实记入考场记录单，并报告考点主考。
	核实具体情况，并记录在上报给省级教育考试机构的考试情况报告单上。

	25
	考场秩序遇到外来干扰
	尽力排除并立即通过流动监考员报告考点主考。
	如无法排除，则请保卫部门协助解决，并报告省级教育考试机构。

	26
	考生在答卷上书写的姓名、准考证号与考生本人不符
	姓名不符的，按替考处理；如姓名正确而准考证号码不符，提醒考生改正，如不改正，按违规处理。以上情况如实记入考场记录单并报考点主考
	核实具体情况，并记录在上报给省级教育考试机构的考试情况报告单上。

	27
	考生无意弄脏与损坏试卷等考试材料，要求更换
	通过流动监考员向考点主考申请备用试卷等考试材料，并记入考场记录单中。
	核实情况，经省级教育考试机构同意后可启用备用试卷，但不补由此而耽误的考试时间。

	28
	考生将试卷等考试材料带出考场
	尽力追回，记入考场记录单。
	组织力量，追回带走材料，调查核实情况后，在上报给省级教育考试机构的考试情况报告单上记录。

	29
	监考员整理、清点考生答卷时将答卷撕破、污染
	报告考点主考，记入考场记录单。
	核实情况，上报省级教育考试机构。

	30
	非人为因素或自然灾害影响考试的
	听从主考安排，确保考生和考试工作人员人身健康和生命安全
	立即上报省级考试机构并采取措施，确保全体考生和考试工作人员人身健康和生命安全。

	31
	考生发生发热、咳嗽等情况
	通过楼层联络员报告考点主考或副主考。
	按照疫情防空要求启用隔离考场，并按照疫情防控上报防疫相关部门。

	32
	个别监考员发生发热、咳嗽等情况
	通过楼层联络员报告考点主考或副主考。
	及时安排治疗，并马上安排备用监考员接替工作，并按照疫情防控上报防疫相关部门。

	33
	未列入本办法中的偶发情况
	通过流动监考员报告考点主考。
	根据有关文件规定，进行处理或上报省级教育考试机构，请示处理意见。


CET监考员守则

1、必须以高度的责任感和熟练的业务技能做好考场的监督、检查工作，严格维护考场纪律、制止违纪作弊行为，确保考试公正、顺利地进行。

2、考前必须参加培训，认真学习有关考试的政策、法规，熟悉监考业务。未经培训或培训考核不合格者不得承担监考工作。

3、在履行监考职责时必须佩带规定标志，严格遵守考点考试作息制度，不迟到、不早退，不擅离职守，手机必须关机。

4、考前领取试卷必须严格履行交接手续。认真核对考试级别、语种、密封情况，发现异常情况应立即向考点主考报告。

5、应在考生入场前检查、整理考场。考试结束前，未经主考同意，不得擅自离开考场。

6、考生入场时，要组织考生有秩序地进入考场，认真检查每一位考生的准考证和有效身份证件等统一规定的证件是否齐全，证件上的照片与本人是否相符，准考证上的考场号等是否与本考场相符，并要求考生在考场座位表上自己的姓名后签字。考生入场时间开始15分钟（即上午9：00，下午15：00）后，监考员禁止迟到考生入场。

7、应严格遵守考试时间，不得擅自提前或拖延考试开始和结束时间。

8、试卷启封时，如发现试卷差错，应及时采取有效措施，按照有关程序换取备用试卷；遇有漏印、重印、错印的试卷时，应立即通过流动监考员向考点主考报告，保证考试正常实施。

9、考点开始考试的统一信号发出时，向考生宣布考试开始。

10、听力部分考试进行时，原则上不得在考场内走动，以免影响考试。

11、不得向考生解释任何有关试题内容的问题，对试卷印刷不清之处所提出的询问，应当众答复，试题有更正时应及时当众板书公布。

12、认真监督考生考试，制止考生违反考试纪律的行为,不得隐瞒袒护。必须将违纪考生的情况如实填入考场记录单,没收的违纪证据，应附在考场记录单后。对扰乱考场秩序者可以直接逐出考场，并报告考点主考及时处理，记入考场记录单。

13、对考生既要严格执行纪律，又要耐心热情，不要因执行纪律而影响考场正常秩序。

14、有权制止除佩带规定标志以外的任何人进入考场，有权制止未经省级教育考试机构允许的任何人在考场内照相、录像。

15、在考场内应集中精力，严肃认真，忠于职守，不得做与监考无关的事情（如吸烟、阅读书报、谈笑、睡觉、抄做试题等），不得使用手机，不得以任何形式向外发布考场内信息。

16、不得监守自盗，不准暗示、协助或支持考生违规，不得拆封缺考考生和多余的空白试卷，不得以任何理由私留、复制试卷，也不得指使他人进行以上违规行为。监考员违规的，视其情节将按有关规定给予处分，触犯刑律的，移送司法机关处理。
《国家教育考试违规处理办法》摘录

违规行为的认定与处理

第五条 考生不遵守考场纪律，不服从考试工作人员的安排与要求，有下列行为之一的，应当认定考试违纪：

（一）携带规定以外的物品进入考场或者未放在指定位置的；

（二）未在规定的座位参加考试的；

（三）考试开始信号发出前答题或者考试结束信号发出继续答题的；

（四）在考试过程中旁窥、交头接耳、互打暗号或手势的；

（五）在考场或者教育考试机构禁止的范围内，喧哗、吸烟或者实施其影响其他考场秩序的行为的；

（六）未经考试工作人员同意在考试过程中擅自离开考场的；

（七）将试卷、答案（含答题卡、答题纸等，下同）、草稿纸等考试用纸带出考场的；

（八）用规定以外的笔或者纸答题或者在试卷规定以外的地方书写姓名、考号或者以其他方式在答卷上标记信息的；

（九）其他违反考场规则但尚未构成作弊的行为。

第六条 考生违背考试公平、公正原则，以不正当手段获得或者试图获得试题答案、考试成绩，有下列行为之一的，应当认定为考试作弊：

（一）携带与考试内容相关的文字材料或者存储有与考试内容相关资料的电子设备参加考试的；

（二）抄袭或者协助他人抄袭试题答案或者与考试内容相关的资料的；

（三）抢夺、窃取他人试卷、答案或者强迫他人为自己抄袭提供方便的；

（四）在考试过程中使用通讯设备的；

（五）由他人冒名代替参加考试的；

（六）故意销毁试卷、答案或者考试材料的；

（七）在答案上填写与本人身份不符的姓名、考号等信息的；

（八）传、接物品或者交换试卷、答案、草稿纸的；

（九）其他作弊行为。

第七条 教育考试机构、考试工作人员在考试过程中或者在考试结束后发现下列行为之一的，应当认定相关的考生实施了考试作弊行为：

（一）通过伪造证件、证明、档案及其他材料获得考试资格和考试成绩的；

（二）评卷过程中被发现同一科目同一考场有两份以上（含两份）答卷答案雷同的；

（三）考场纪律混乱、考试秩序失控，出现大面积考试作弊现象的；

（四）考试工作人员协助实施作弊行为，事后查实的；

（五）其他应认定为作弊的行为。

第八条 考生及其他人员应当自觉维护考试工作场所的秩序，服从考试工作人员的管理，不得有下列扰乱考场及考试工作场所秩序的行为：

（一）故意扰乱考点、考场、评卷场所等考试工作场所秩序；

（二）拒绝、妨碍考试工作人员履行管理职责；

（三）威胁、侮辱、诽谤、诬陷考试工作人员或其他考生；

（四）其他扰乱考试管理秩序的行为。

违规行为认定与处理程序
第十八条 考试工作人员在考试过程中发现考生实施本办法第五条、第六条所列考试违纪、作弊行为的，应当及时予以纠正并如实记录；对考生用于作弊的材料、工具等，应予暂扣。

考生违规记录作为认定考生违规事实的依据，应当由两名以上（含两名）监考员或者考场巡视员、督考员签字确认。

考试工作人员应向违纪考生告知违规记录的内容，对暂扣的考生物品应填写收据。

第十九条 教育考试机构发现本办法第七条、第八条所列行为的，应当由两名以上（含两名）工作人员进行事实调查，收集、保存相应的证据材料，并在调查事实和证据的基础上，对所涉及考生的违规行为进行认定。

第二十条 考点汇总考生违规记录，汇总情况经考点主考签字认定后，报送上级教育考试机构依据本办法的规定进行处理。

黑板板书样本：

（请监考老师按照如下文本框内容板书黑板）

大学英语四级
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	2021年12月英语四六级监考安排表（高教基地校区）

	序号
	科目级别
	考场地址
	监考教师一
	监考教师二
	备注

	1
	4
	B101左
	吴  梅
	陶强（外）
	

	2
	4
	B101右
	魏  健
	陈梦龙
	

	3
	4
	B102左
	管亦青
	姚素素（外）
	

	4
	4
	B102右
	姚  霞
	王天骄
	

	5
	4
	B103左
	张文霞
	田中正
	

	6
	4
	B103右
	高梦婧
	李军保
	

	7
	4
	B104左
	张飞骏
	洪鹿菱（外）
	

	8
	4
	B104右
	马倩玉
	钱萌萌（外）
	

	9
	4
	D101左
	梁  雪
	湛孝春
	

	10
	4
	D101右
	刘  艳
	于文博（外）
	

	11
	4
	D103左
	陈德培
	师颖慧
	

	12
	4
	D103右
	胡婷婷
	黄清宇
	

	13
	4
	D104左
	张  帅
	刘  静
	

	14
	4
	D104右
	吴天乐
	王慧泉
	

	15
	4
	D105左
	何文祥
	房家钰
	

	16
	4
	D105右
	孙钰柱
	陶  娟
	

	17
	4
	A201左
	秦晓青
	姚兴平
	

	18
	4
	A201右
	芮  芳
	曹玉莲（外）
	

	19
	4
	A202左
	莫红玲
	杨海清
	

	20
	4
	A202右
	朱  玲
	季红（外）
	

	21
	4
	A204左
	班有育
	郭酩韬
	

	22
	4
	A204右
	徐  吟
	胡文娟
	

	23
	4
	A205左
	陈万芳
	季汝泉（外）
	

	24
	4
	A205右
	朱婉玉
	蒋  琴
	

	25
	4
	A206
	冯  凯
	吴  涛
	

	26
	4
	A208
	华成成
	成  花
	

	27
	4
	A209
	张亚洲
	张玉（人工智能学院）
	

	28
	4
	A210
	费  翔
	陈兆祥
	

	29
	4
	A211
	史  帆
	许  静
	

	30
	4
	B201左
	王汇龄
	顾凤（外）
	

	31
	4
	B201右
	陈奕萱
	周  云
	

	32
	4
	B202左
	潘俊杰
	范冬雨（外）
	

	33
	4
	B202右
	汪坤岗
	徐繁芳
	

	34
	4
	B203左
	王  琴
	刘光宗（外）
	

	35
	4
	B203右
	郑丽莉
	蔡俊（外）
	

	36
	4
	B204左
	桂  玲
	刘便强(外)
	

	37
	4
	B204右
	郑  燕
	赵文炜
	

	38
	4
	B205
	沈春玲
	王礼霞
	

	39
	4
	D201左
	陈玉珉
	何佳蓉
	

	40
	4
	D201右
	李超颖
	李政哲（外）
	

	41
	4
	D203左
	夏小娟
	汪雅晴
	

	42
	4
	D203右
	程小东
	王丹丹
	

	43
	4
	D204左
	吴  亮
	原  宇
	

	44
	4
	D204右
	彭  慧
	李逸雯（外）
	

	45
	4
	D205左
	陈静静
	汪红叶
	

	46
	4
	D205右
	袁  放
	吴春源
	

	47
	4
	A301左
	彭情维
	沈丽晶
	

	48
	4
	A301右
	李  栋
	胡  慧
	

	49
	4
	A302左
	王文君
	荣朝振（外）
	

	50
	4
	A302右
	接元明
	荣朝祥（外）
	

	51
	4
	A303
	周  超
	闫晓明
	

	52
	4
	A304左
	王  艳
	雷晓英（外）
	

	53
	4
	A304右
	李  莉
	汪金菊
	

	54
	4
	A305左
	张  娟
	刘梦蕾
	

	55
	4
	A305右
	张晶晶
	叶玲（外）
	

	56
	4
	A306
	江明荟
	黄  然
	

	57
	4
	A307
	程  鑫
	杨玲燕
	

	58
	4
	A308
	王  浩
	桑  晨
	

	59
	4
	A309
	马扬扬
	陈妮艳
	

	60
	4
	A310
	方  愚
	李瑾（外）
	

	61
	4
	B301左
	王琦蕊
	陶晓荣
	

	62
	4
	B301右
	刘  梦
	杨璐璐
	

	63
	4
	B302左
	严  俨
	张健超（外）
	

	64
	4
	B302右
	宋玉伟
	王  芳
	

	65
	4
	B303
	费  军
	曹  培
	

	66
	4
	B304左
	祝  杰
	汪玉蓉（外）
	

	67
	4
	B304右
	潘  慧
	姚伏生
	

	68
	4
	B305
	张媛媛
	张克兰
	

	69
	4
	D301左
	李艳萍
	李辉（外）
	

	70
	4
	D301右
	叶锦然
	马勇（外）
	

	71
	4
	D303左
	汪玉芳
	吴甜琪
	

	72
	4
	D303右
	伊安玲
	陈强（外）
	

	73
	4
	D304左
	蒋  欣
	徐潇帆
	

	74
	4
	D304右
	樊  骋
	黄子菊
	

	75
	4
	D305左
	吴天倩
	吴志鹏
	

	76
	4
	D305右
	黄琳琳
	王大云（外）
	

	77
	4
	A401左
	陶  然
	臧琪（外）
	

	78
	4
	A401右
	梁  林
	程  陈
	

	79
	4
	A402左
	黄凯迪
	徐  璟
	

	80
	4
	A402右
	王  爽
	李  阳
	

	81
	4
	A403
	何戊辰
	丁铃（外）
	

	82
	4
	A404
	易  卿
	梁  茹
	

	83
	4
	A405
	杨春芳
	唐春亮（外）
	

	84
	4
	A406
	王梦婷
	宋新月
	

	85
	4
	A407
	金  娣
	余晓奥
	

	86
	4
	A408
	朱文君
	王玉华
	

	87
	4
	A409
	王  萌
	温丹丹
	

	88
	4
	A410
	杨逸婧
	夏齐萍
	

	89
	4
	A411
	司  雯
	潘松林（外）
	

	90
	4
	A412
	王  珂
	钱  坤
	

	91
	4
	B401左
	张  荔
	张慧慧
	

	92
	4
	B401右
	魏  巍
	吕静（外）
	

	93
	4
	B402左
	徐俊锋
	袁伟萍
	

	94
	4
	B402右
	李家宁
	邰清清
	

	95
	4
	B403
	李  琰
	王亚萍
	

	96
	4
	B404左
	李  颖
	刘  海
	

	97
	4
	B404右
	张  琼
	胡安城（外）
	

	98
	4
	B405
	李  婧
	郑剑平
	

	99
	4
	B407
	王雪卉
	李倩（外）
	

	100
	4
	D401左
	谢晓丽
	左鑫（外）
	

	101
	4
	D401右
	徐小琪
	赵晴晴
	

	102
	4
	D403左
	吴红燕
	窦林贤
	

	103
	4
	D403右
	隋金池
	张璐（外）
	

	104
	4
	D405左
	苏  丹
	李  萌
	

	105
	4
	D405右
	杜  玥
	陈  杰
	

	106
	4
	A501左
	沈  慧
	杨一涵
	

	107
	4
	A501右
	任以来
	朱  玉
	

	108
	4
	A502左
	李宇飞
	 毛忠军（外）   
	

	109
	4
	A502右
	吴姗姗
	崔林艳
	

	110
	4
	A503左
	张玉（文法学院）
	郭松（外）
	

	111
	4
	A503右
	杨  帆
	方筱筱
	

	112
	4
	A504左
	朱亚玲
	孙秀萍（外）
	

	113
	4
	A504右
	殷滋言
	李家珍（外）
	

	114
	4
	A505
	程五生
	李琨（外）
	

	115
	4
	A506
	秦  洁
	毛飞（外）
	

	116
	4
	A507
	马竹娟
	李  琴
	

	117
	4
	A508
	吴  睿
	刘洋（外）
	

	118
	4
	A509
	胡凌云
	刘云平（外）
	

	119
	4
	A510
	黄少芬
	林明（外）
	

	120
	4
	B502左
	周朱鸿
	张振（外）
	

	121
	4
	B502右
	刘菲菲
	王瑞（外）
	

	122
	4
	B503
	权  青
	决坤前（外）
	

	123
	4
	B504左
	李南翔
	朱倩（外）
	

	124
	4
	B504右
	王文艺
	王雨凡（外）
	

	125
	4
	B505
	王若珠
	许如玉（外）
	

	126
	4
	B507
	李  哲
	严伟英
	

	127
	4
	F101左
	程  思
	徐媛媛
	

	128
	4
	F101右
	邹  皓
	李龙（外）
	

	129
	4
	F102左
	杨倩茹
	秦蓉蓉
	

	130
	4
	F102右
	周  圆
	束伟莉
	

	131
	4
	F103左
	梅学娇
	金凤（外）
	

	132
	4
	F103右
	范  玮
	母云云（外）
	

	133
	4
	F104左
	张艳琼
	杨丽（外）
	

	134
	4
	F104右
	韩承飞
	王  鹏
	

	135
	4
	F202左
	谢良群
	吕波（外）
	

	136
	4
	F202右
	魏  靓
	杨娇娇（外）
	

	137
	4
	F206
	朱玉杰
	许  芳
	

	138
	4
	F209左
	史  进
	夏月月
	

	139
	4
	F209右
	左丽霞
	朱冰冰
	

	140
	4
	F504左
	武  晨
	臧正丽
	

	141
	4
	F504右
	李娜娜
	胡  勇
	

	142
	4
	F401左
	闻翠洁
	毕玉玲（外）
	

	143
	4
	F401右
	郭巧愚
	方  超
	

	144
	4
	F402左
	鲁  鸣
	朱瑞玲（外）
	

	145
	4
	F402右
	姚雪晗
	何浩聪（外）
	

	146
	4
	F403左
	李  冉
	周韦华（外）
	

	147
	4
	F403右
	施  怡
	王其杰
	

	148
	4
	F404左
	唐文莉
	秦巧真
	

	149
	4
	F404右
	孙  樾
	朱佩鸿（外）
	

	150
	4
	F407左
	刘  芳
	王虎成(外)
	

	151
	4
	F407右
	朱陈军
	汤为（外）
	

	152
	4
	F501左
	蔡思羽
	姚晓云（外）
	

	153
	4
	F501右
	胡  璨
	何  磊
	

	154
	4
	F502左
	宋  静
	朱莉丽（外）
	

	155
	4
	F502右
	张玉珂
	饶菲（外）
	

	156
	4
	F213
	谢  晓
	孙永玉
	

	本科六级

	1
	6
	B101
	吴  梅
	陶强（外）
	

	2
	6
	B102
	陈万芳
	束伟莉
	

	3
	6
	B103
	莫红玲
	王  萌
	

	4
	6
	B104
	魏  靓
	王梦婷
	

	5
	6
	A201
	吴  涛
	刘光宗（外）
	

	6
	6
	A202
	张亚洲
	汤为（外）
	

	7
	6
	A204
	孙钰柱
	陈梦龙
	

	8
	6
	A205
	魏  健
	樊  骋
	

	9
	6
	A206
	汪坤岗
	陈兆祥
	

	10
	6
	A208
	夏小娟
	姚晓云（外）
	

	11
	6
	A209
	蒋  欣
	彭  慧
	

	12
	6
	A210
	史  进
	吴天倩
	

	13
	6
	A211
	陈妮艳
	饶菲（外）
	

	14
	6
	B201
	芮  芳
	赵文炜
	

	15
	6
	B202
	程小东
	张健超（外）
	

	16
	6
	B203
	刘  艳
	汪玉蓉（外）
	

	17
	6
	B204
	王汇龄
	朱亚玲
	

	18
	6
	D201左
	许  静
	徐繁芳
	

	19
	6
	D201右
	程  鑫
	范冬雨（外）
	

	20
	6
	D203左
	王  浩
	汪红叶
	

	21
	6
	D203右
	方  愚
	梁  雪
	

	22
	6
	D204左
	王雪卉
	李倩（外）
	

	23
	6
	D204右
	袁  放
	何佳蓉
	

	24
	6
	D205左
	王文君
	荣朝振（外）
	

	25
	6
	D205右
	刘  梦
	荣朝祥（外）
	

	26
	6
	A301
	费  军
	张  帅
	

	27
	6
	A302
	王  爽
	秦蓉蓉
	

	28
	6
	A304
	殷滋言
	李家珍（外）
	

	29
	6
	A305
	马扬扬
	赵晴晴
	

	30
	6
	A306
	李  颖
	王慧泉
	

	31
	6
	A307
	蔡思羽
	胡  慧
	

	32
	6
	A308
	胡凌云
	何  磊
	

	33
	6
	A309
	刘  芳
	李瑾（外）
	

	34
	6
	A310
	张克兰
	宋新月
	

	35
	6
	B301
	朱文君
	余晓奥
	

	36
	6
	B302
	吴  睿
	王玉华
	

	37
	6
	B303
	成  花
	温丹丹
	

	38
	6
	B304
	朱陈军
	王虎成(外)
	

	39
	6
	B305
	史  帆
	张慧慧
	

	40
	6
	D301左
	张艳琼
	杨丽（外）
	

	41
	6
	D301右
	宋  静
	朱莉丽（外）
	

	42
	6
	D303左
	张  琼
	胡安城（外）
	

	43
	6
	D303右
	张晶晶
	冯  凯
	

	44
	6
	D304左
	宋玉伟
	何浩聪（外）
	

	45
	6
	D304右
	秦巧真
	朱佩鸿（外）
	

	46
	6
	D305左
	程庆钿
	刘便强(外)
	

	47
	6
	D305右
	李  琰
	杨璐璐
	

	48
	6
	A401
	汪金菊
	周韦华（外）
	

	49
	6
	A402
	范  玮
	李龙（外）
	

	50
	6
	A403
	李南翔
	朱倩（外）
	

	51
	6
	A404
	王其杰
	房家钰
	

	52
	6
	A405
	杨倩茹
	 毛忠军（外）   
	

	53
	6
	A406
	伊安玲
	陈强（外）
	

	54
	6
	A407
	秦晓青
	浦宇文（外）
	

	55
	6
	A408
	王琦蕊
	陶晓荣
	

	56
	6
	A409
	沈春玲
	林明（外）
	

	57
	6
	A410
	潘  慧
	蔡俊（外）
	

	58
	6
	A411
	张文霞
	谢晓丽
	

	59
	6
	A412
	徐媛媛
	李  婧
	

	60
	6
	B401
	周朱鸿
	张振（外）
	

	61
	6
	B402
	杨春芳
	唐春亮（外）
	

	62
	6
	B404
	朱  玲
	雷晓英（外）
	

	63
	6
	A105
	严  俨
	李宇飞
	

	64
	6
	A106
	汪  兵
	许如玉（外）
	

	65
	6
	A107
	张飞骏
	洪鹿菱（外）
	

	66
	6
	A108
	黄琳琳
	王大云（外）
	

	专科四级

	序号
	科目级别
	考场地址
	监考教师一
	监考教师二
	备注

	1
	4
	A105
	王  懿
	王季安
	

	2
	4
	A106
	王晓静
	浦宇文（外）
	

	专科六级

	1
	6
	A101
	叶锦然
	马勇（外）
	


沉着应试 诚信守纪


严禁将通讯工具带入考场





9：00  发答题卡1、答题卡2和试题册


9：10  考试正式开始


9：35  提示考生5分钟后结束写作考试


9：40  听力考试正式开始


10：05  收答题卡1


11：20 考试结束


监考教师姓名：                                      





沉着应试 诚信守纪


严禁将通讯工具带入考场





15：00  发答题卡1、答题卡2和试题册


15：10  考试正式开始


15：35  提示考生5分钟后结束写作考试


15：40  听力考试正式开始


16：10  收答题卡1


17：25 考试结束


监考教师姓名：                                           
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